
 

Erityinen
asiantuntijataho

Sosiaalityöntekijä

Avustaja

Tilitoimisto /
sosiaalityöntekijä
/ kanslisti

Asiakas

Vakuutusyhtiöt,
Valtionkonttori

Palveluohjaus

Dokumentointi = kertyvän t iedon tallentaminen asiakaskertomukseen

Vireillepano
Hakemus

Kokonaistilanteen
arvioint i,

alkukartoitus

Avunt arvekartoitus,
asiakkaan oma

arvioint i

Palvelusuunnitelma
(tarkistus)

Päätös
henkilökoht aisest a

avustajasta

Päätös Vpl:n
mukaisesta

palveluasumisesta

Mahdolliset
korvaushakemukset
esim. vak. yhtiöiltä

T iedoksisaanti

Asiakkaan ohjaus ja
neuvonta

Etsii avustajan (esim.
työvoimatoimiston
kanssa) ja palkkaa

avustajan.
Työnantajuus ja
työnjohto alkaa

Tekee töitä

Toimitt aa
työtuntilistat  ja muut

tositteet

Tarkistaa
työtuntilistan ja

laskee palkkakulut
Tiedoksisaanti

Palkkalaskelma ja
korvauksen
maksaminen

€

Saa palkan ja
tarkist aa tilinauhan

€

Maksaa palkan ja 
työnantaja-

työntekijämaksut

Toimitt aa
palkanmaksu ym.

tositteet
sosiaalitoimistoon

Arkistoint i

Tekee
vuosi-ilmoitukset

verottajalle ja
vakuutuslaitokselle

Päätös
korvauksista

T iedoksisaanti

T iedoksisaanti

Korvausten tiliöinti,
seuranta

T iedoksianto

 


